
SMERNICE GLEDE VPISA OTROK ZA VRTČEVSKO LETO 2020/2021 

Vpis novincev v vrtec za vrtčevsko leto 2020/2021 bo potekal od 2.3.2020 do 13.3.2020. Novi obrazci za 

vpis in premestitev za leto 2020/2021 bodo na voljo na spletni strani in na upravi vrtca zadnje dni pred 

začetkom vpisa. Do takrat potrebujemo okvirne podatke o prostih mestih v posameznih enotah, da lahko 

načrtujemo vpis novincev v posamezne enote ter staršem ob vpisu posredujemo informacije glede 

možnosti vpisa na želeni lokaciji. Pri tem potrebujemo pomoč: 

- Vzgojiteljice otrok pred vstopom v šolo se pri starših pozanimajte in pošljite izpolnjene »obrazce za 

ohranitev prostega mesta v vrtcu« do petka, 21.2.2020 Mojci Pezdirc, nato bo Mojca poslala seznam 

odloženih šolanj po elektronski pošti vodjam enot, da jih boste upoštevale pri oblikovanju skupin za 

2020/2021  

- Vodje preglejte skupine in predvidite število prostih mest v vaši enoti od 1.9.2020 dalje ter podatek 

sporočite Ireni Čampa do petka, 21.2.2020. 

Vodje enot do konca vpisa – do petka, 13.3.2020 oblikujete skupine s prenosom otrok v višje starostne 

skupine in svetovalni delavki Ireni Čampa pošljete nove sezname skupin. Prav tako določite tudi morebitna 

nova imena igralnic oz. skupin, če je to nujno potrebno. Opombe zapišite na novo oblikovane sezname.  

Pri oblikovanju skupin za naslednje vrtčevsko leto bodite pozorni na: 

- oblikovanje homogenih starostnih skupin po fleksibilnem normativu (+2), 

- uravnoteženost skupine glede na spol, 

- odložena šolanja (enakomerna razporeditev med starejšimi skupinami enote), 

- razporeditev OPP (v skupini naj bosta največ dva otroka z odločbo, 1 otrok s spremljevalcem, pri 

znižanem normativu upoštevajte –2 otroka v skupini) 

- število tujcev oz. otroke, ki ne razumejo oz. ne govorijo slovensko (priporočeno največ 2 novinca v 

skupini, ne več kot 3 skupaj v skupini), 

Razmislite tudi o tem, kateri otroci naj ne bodo ali naj bodo v isti skupini naslednje vrtčevsko leto in zakaj 

(strokovno utemeljene razloge zapišite). 

POMEMBNI DATUMI 

21.2.2020 predvideti število prostih mest  

2.3. – 13.3.2020 
vpis novincev v vrtčevsko leto 2020/2021 in čas za oddajo vlog za 
premestitev 

13.3.2020 
vodja enote oblikuje in pošlje sezname novih skupin Ireni Čampa 

končno ime skupine oz. igralnice v novem vrtčevskem letu 

8.4.2020 zasedanje Komisije za sprejem otrok v vrtec 

 

V pomoč pri oblikovanju novih skupin so vam dokumenti v prilogi (primer zapisa ob oblikovanju nove 

skupine, normativi in skupine v vrtčevskem letu 2020/2021 in Pravilnik o normativih). 

 



PRIMER ZAPISA OB OBLIKOVANJU NOVE SKUPINE 

 

 

 

 

Primer »glave oddelka«:  

Oddelek/lokacija npr. POLŽI  Labod   134 

Starostno obdobje 5-6 let  

Homogen, heterogen, kombinirani, razvojni oddelek (ustrezno vpišite) 
Normativ 

Homogen 
17 – 22 + 2 (24) 

Trajanje programa (ustrezno vpišite) celodnevni 

Število otrok  22 (- 2OPP) 

Vzgojitelj predšolskih otrok:  

Pomočnik vzgojitelja:  

Spremljevalec:  

 
Odjava , Premestitev,  Izpis  - Te informacije napišemo pod tabelo, da vemo kam poslat dokumente (vpisni list, 

zdravniško potrdilo, protokole, ipd.) 

* otroke v oddelku razvrstite od najstarejšega do najmlajšega  

* v stolpcu »skupina v vrtčevskem letu 2019/2020« za otroke, ki so že vključeni v vrtec vpišite oznako »V« ter 

pripišite ostale potrebne informacije (npr. V/Polži) 

K- Veverice  13
3-4 let 

Homogen
17 + 2

Trajanje programa celodnevni
19

Zap. Priimek otroka Ime otroka Dat. roj. Naslov otroka Pošta otroka Dat. Vkl.

Skupina v 

vrtčevskem letu 

2019/2020 Opombe

1 Maja Sapica 01.01.2017 Trata 1 8000 Novo mesto 01.09.2018

2 Mija Burja 01.02.2017 Trata 11 8000 Novo mesto 01.09.2018

3 Ana Veter 01.03.2017 Trata 111 8000 Novo mesto 01.09.2018

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

Vzgojitelj predšolskih otrok:
Pomočnik vzgojitelja:
Spremljevalec:

Oddelek/lokacija
Starostno obdobje
Homogen, heterogen, kombinirani
Normativ

Število otrok



NORMATIVI IN ODDELKI V ŠOLSKEM LETU 2020/2021 

Poskušajte oblikovati homogene skupine po fleksibilnem normativu v oklepaju. 
 
1. STAROSTNO OBDOBJE 

 Homogeni oddelki: vključena sta lahko 2 otroka, ki presegata razpon enega leta 

 Heterogeni oddelki: vključeni so lahko 3 ali več otrok, ki presegajo razpon enega leta 
 
Če sta v oddelku 1. starostnega obdobja do 2 otroka, ki presegata starostni razpon enega leta, oziroma 4 
otroci ali manj v oddelku 2. starostnega obdobja, se pri oblikovanju oddelkov uporablja normativ za 
homogene oddelke. 
 

STAROST OTROK ROJENI NORMATIV 

1 – 2 homogen 2019 9 – 12 + 2 (14) 

2 – 3 homogen 2018 9 – 12 + 2 (14) 

1 – 3 heterogen 2019, 2018 7 – 10 + 2 (12) 

Homogeni (glede na 1. ods. 25. člena Pravilnika) 2019, 2018 v starostnem razponu 1 leta 9 – 12 + 2 (14) 

 
2. STAROSTNO OBDOBJE 

 Homogeni oddelki: vključeni so lahko 4 ali manj otrok, ki presegajo razpon enega leta 

 Heterogeni oddelki: vključenih 5 ali več otrok, ki presegajo razpon enega leta 
 
V heterogenem oddelku drugega starostnega obdobja je lahko največ 10 otrok, ki do konca 
koledarskega leta dopolnijo tri leta. 
 

STAROST OTROK ROJENI NORMATIV 

3 – 4 homogen 2017 12 – 17 + 2 (19) 

4 – 5 homogen 2016 17 – 22 + 2 (24) 

5 – 6 homogen 2015 17 – 22 + 2 (24) 

3 – 5 heterogen 2017, 2016 14 – 19 + 2 (21) 

3 – 6 heterogen 2017, 2016, 2015 14 – 19 + 2 (21) 

4 – 6 heterogen 2016, 2015 14– 19 + 2 (21) 

5 – 7 heterogen 2015, 2014 14– 19 + 2 (21) 

Homogeni (glede na 1. ods. 25. člena Pravilnika)  v starostnem razponu 1 leta  

 
1. IN 2. STAROSTNO OBDOBJE 

 Kombinirani oddelki: vključeni najmanj 3 otroci 1. starostnega obdobja 
             vključenih največ 7 otrok 1. starostnega obdobja 

→ 4 ali več otrok 1. starostnega obdobja = hkratna prisotnost 5 ur 
 
V kombiniranem oddelku je lahko največ 7 otrok 1. starostnega obdobja. Za vsake tri otroke 2. starostnega 
obdobja manj, se lahko poveča število otrok prvega starostnega obdobja za enega otroka. Normativ za 
kombinirani oddelek se uporablja, če so v oddelku vsaj 3 otroci 1. starostnega obdobja. 
 

STAROST OTROK ROJENI NORMATIVI 

2 – 4 2018, 2017 10 – 17 + 2 (19) 

1 – 4 2019, 2018, 2017 10 – 17 + 2 (19) 

1 – 5 2019, 2018, 2017, 2016 10 – 17 + 2 (19) 

1 – 6 2019, 2018, 2017, 2016, 2015 10 – 17 + 2 (19) 

2 – 5 2018, 2017, 2016 10 – 17 + 2 (19) 

2 – 6 2018, 2017, 2016, 2015 10 – 17 + 2 (19) 



P R AV I L N I K  O  N O R M AT I V I H  Z A  O P R AV L J AN J E  D E J AV N O S T I  
P R E D Š O L S K E  V Z G O J E  

IV. NORMATIVI ZA OBLIKOVANJE ODDELKOV VRTCA TER SPREMSTVO OTROK 

1. Normativi za oblikovanje oddelkov 

24. člen 
(oblikovanje oddelkov) 

(1) Vrsto in število oddelkov ter število otrok v oddelku določi vrtec v soglasju z občino 
ustanoviteljico. Oddelki se oblikujejo pred začetkom tekočega šolskega leta za celo šolsko leto. Pri 
oblikovanju oddelkov se šteje, da sodijo v oddelek drugega starostnega obdobja otroci, ki bodo do konca 
koledarskega leta dopolnili najmanj tri leta starosti. 

(2) Pri določanju števila otrok v oddelku se upošteva tudi igralna površina na otroka, ki je 
določena v pravilniku, s katerim se ureja prostor in oprema vrtca. 

25. člen 
(vrste oddelkov in normativi za oblikovanje oddelkov) 

(1) Vrtec lahko oblikuje homogene, heterogene in kombinirane oddelke. V homogene oddelke so 
vključeni otroci prvega ali otroci drugega starostnega obdobja v starostnem razponu enega leta, v 
heterogene oddelke so vključeni otroci prvega ali drugega starostnega obdobja, v kombinirane oddelke pa 
so vključeni otroci prvega in drugega starostnega obdobja. 

(2) V homogeni oddelek je lahko vključeno: 
- v oddelek prvega starostnega obdobja najmanj devet in največ 12 otrok, 
- v oddelek drugega starostnega obdobja, v katerem so 3–4 letni otroci, najmanj 12 in največ 17 otrok, 
- v ostale oddelke drugega starostnega obdobja najmanj 17 in največ 22 otrok. 

(3) V heterogeni oddelek je lahko vključeno: 
- v oddelek prvega starostnega obdobja najmanj sedem in največ deset otrok, 
- v oddelek drugega starostnega obdobja najmanj 14 in največ 19 otrok. 

(4) V kombinirani oddelek je vključeno najmanj deset in največ 17 otrok. 

(5) Občina lahko kot ustanoviteljica vrtca s sklepom določi nižji normativ števila otrok v 
posameznih oddelkih, kot je določeno v drugem, tretjem in četrtem odstavku tega člena. Občina, 
ustanoviteljica vrtca, določi tudi najmanjše število otrok, ko je vrtec dolžan začeti oziroma končati poslovalni 
čas vrtca. 

(6) Občina, ustanoviteljica vrtca, lahko glede na razmere in položaj dejavnosti predšolske vzgoje 
v občini odloči, da se najvišje število otrok v oddelku, določeno v drugem, tretjem in četrtem odstavku, 
poveča za največ dva otroka. 

(7) Za zasebni vrtec, ki ima koncesijo, sprejme sklep iz prejšnjega odstavka tega člena, na 
predlog vrtca, občina koncedentka, za zasebni vrtec, ki nima koncesije, pa sprejme sklep ustanovitelj 
oziroma pristojni organ vrtca. 

(8) V enoti vrtca, v kateri deluje samo en oddelek, se lahko pri oblikovanju heterogenih oddelkov 
upošteva normativ za homogene oddelke, če bi bilo sicer odklonjenih do pet otrok. 

 



 

26. člen 
(sočasna prisotnost vzgojitelja in vzgojitelja predšolskih otrok – pomočnika vzgojitelja) 

(1) Sočasna prisotnost vzgojitelja in vzgojitelja predšolskih otrok – pomočnika vzgojitelja v 
dnevnem programu je: 
- v oddelku prvega starostnega obdobja, v oddelku, kjer se izvaja prilagojeni program in edinem oddelku 

na samostojni lokaciji vsaj šest ur dnevno, 
- v oddelku drugega starostnega obdobja vsaj štiri ure dnevno, 
- v kombiniranem oddelku, kjer so trije otroci prvega starostnega obdobja, vsaj štiri ure dnevno, če pa so 

v oddelku štirje otroci prvega starostnega obdobja ali več pa vsaj pet ur dnevno. 

(2) V poldnevnem programu je sočasna prisotnost vzgojitelja in vzgojitelja predšolskih otrok – 
pomočnika vzgojitelja za polovico manjša, kot je določeno v prvem odstavku tega člena. 

(3) V času počitka in v krajših programih ni sočasne prisotnosti. 

(4) Kadar sta v oddelek, v katerem se izvaja prilagojeni program, vključena dva otroka, je sočasna 
prisotnost vzgojitelja in vzgojitelja predšolskih otrok – pomočnika vzgojitelja vsaj tri ure dnevno, če je v 
oddelek vključen en otrok, sočasne prisotnosti ni. 

27. člen 
(posebnosti) 

(1) V kombiniranem oddelku je lahko največ sedem otrok prvega starostnega obdobja. Za vsake 
tri otroke drugega starostnega obdobja manj, se lahko poveča število otrok prvega starostnega obdobja za 
enega otroka. Normativ za kombinirani oddelek se uporablja, če so v oddelku vsaj trije otroci prvega 
starostnega obdobja. 

(2) V heterogenem oddelku drugega starostnega obdobja je lahko največ deset otrok, ki do konca 
koledarskega leta dopolnijo tri leta. 

(3) Če sta v oddelku prvega starostnega obdobja do dva otroka, ki presegata starostni razpon 
enega leta, oziroma štirje otroci ali manj v oddelku drugega starostnega obdobja, se pri oblikovanju 
oddelkov uporablja normativ za homogene oddelke. 

(4) Kadar je zaradi nenadnih izrednih okoliščin v družini nujna takojšna vključitev otroka v vrtec, 
lahko ravnatelj, na podlagi vloge in ustreznih dokazil odloči, da se do konca tekočega šolskega leta otroka 
vključi v vrtec, ne glede na omejitve iz 25. člena tega pravilnika. Vrtec, ki ima 10 ali manj oddelkov lahko v 
nujnih primerih sprejme enega otroka, vrtec, ki ima 11 in več oddelkov pa največ 3 otroke. 

29. člen 
(otroci s posebnimi potrebami) 

(1) V posamezni oddelek sta lahko vključena največ dva otroka s posebnimi potrebami na podlagi 
odločbe o usmeritvi. Če sta v oddelek že vključena dva otroka s posebnimi potrebami, med šolskim letom 
pa je usmerjen v program za predšolske otroke s prilagojenim izvajanjem in dodatno strokovno pomočjo iz 
istega oddelka še en otrok s posebnimi potrebami, so lahko v oddelku do konca šolskega leta trije otroci s 
posebnimi potrebami. 

(2) Če so v oddelek vrtca vključeni otroci s posebnimi potrebami, se lahko najvišje število otrok v 
oddelku, določeno v 25. členu tega pravilnika, zmanjša za največ šest otrok. 

(3) Če je z odločbo o usmeritvi določeno, da se najvišji normativ števila otrok v oddelku zniža, 
odloči o številu znižanja strokovna skupina vrtca. Strokovno skupino vrtca imenuje ravnatelj vrtca v skladu 
z zakonom, ki ureja usmerjanje otrok s posebnimi potrebami. 

   


